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. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
n cadrul editiei procedurii documentate

—

Nr Elemente privind
5 t- responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
: operatiunea
0 1 2 3 4 5
) . F AR
Almajanu Adriana Membru al comisiei de CbQZUi\ .
1.1 Elaborat inscriere si distribuire 11.08.2026 =
Marin Clement aleatisrie h
. G ; 7] a
12 | Verificat Neagu Silvia Mioara | Responsabil $.C.IM. 12.08.2026 | ///u > o
1.3 Aprobat Radoi Magda Adriana | Director 13.08.2026 _/%'

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Data la care se aplica

Nk Fdijia ) Reyizia fn Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile edifiei sau

crt. cadrul editiei S St
reviziei edifiei
0 | 2 3 4
2.1 Editia I11 X X 13.08.2026

22 Revizia 0

23

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Scopul Ex. COl'l]lS-le { ; Numele si Data -
RSl Compartiment / Functia . ... |Semnitura
crt. difuzarii nr. Servici prenumele primirii
erviciu
0 1 2 3 4 5 6 7!
Informare / Corfisia de tnseriere Ridoi Magda r
3.1 . 1 distribuire aleatoriea | Presedinte : = 13.08.2026
Aplicare : Adriana
elevilor
. Comisia de inscriere si 14.08.2026
3.2 [nfqrmale J 2 distribuire aleatoriea | Membri
Aplicare .
elevilor
3.3 | Informare 1 Chatisil il e Membri 13.08.2026
administratie
3.4 | Evidentd 1 Secretariat Secretar Magureany 13.08.2026
Andreea \
3.5 | Arhivare 1 Secretariat Secretar Mg rea 13.08.2026
Andreea E
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4. Scopul procedurii:

4.1. Prezenta procedura stabileste modul de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare — clasa
pregititoare A si clasa pregatitoare B — pentru anul scolar 2026-2027, prin distribuirea aleatorie a elevilor
inscrisi, realizata prin TRAGERE LA SORTI.

4.2. Procedura urmareste:

« asigurarea respectarii principiului desegregarii scolare si al combaterii oricaror forme de discriminare,
asumat la nivelul sistemului national de invatdmant;

« garantarea transparentei, a echititii si a egalitatii de sanse in repartizarea elevilor pe cele doud
formatiuni de studiu;

« eliminarea oricarei posibilitati de constituire a unor clase omogene pe criterii sociale, etnice, de gen, de
rezultate ale evaludrii dezvoltarii psihosomatice sau de alta naturd;

o stabilivea, fira echivoc, a responsabilitatilor persoanelor implicate, a documentelor produse sia
termenelor de realizare a fiecirei ctape:

« asigurarea unui instrument de lucru unitar pentru membrii comisiei si a unui suport de informare corectd
a parintilor/reprezentantilor legali;

« sprijinirea auditului intern si a organelor de control in evaluarea legalitdtii modului de constituire a
formatiunilor de studiu.

5. Domeniul de aplicare:

5.1. Procedura se aplicd la nivelul Scolii Gimnaziale ,,Grigore Dimitrie Ghica™ Peretu, judetul Teleorman,
pentru constituirea celor doua formatiuni de studiu de inceput de nivel primar — clasa pregatitoare A si clasa
pregatitoare B — in anul scolar 2026-2027.

5.2. Procedura se aplica tuturor elevilor cuprinsi in lista finala a copiilor inmatriculati in clasa pregatitoare,
generatd din SIIIR, dup finalizarea ambelor etape ale procesului de inscriere in invatamantul primar.

5.3, Structurile si compartimentele implicate: conducerea unitétii de invatamant, Consiliul de administratie,
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor, secretariatul, cadrele didactice care preiau cele doua
formatiuni de studiu, informaticianul/administratorul paginii de internet.

5.4. Procedura NU se aplicé:

« clevilor cu cerinte educationale speciale, care sunt repartizafi echitabil la nivelul ambelor clase, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara aplicarea tragerii la sorti;

« gemenilor/tripletilor pentru care parintele sau reprezentantul legal a depus declaratie privind
repartizarea in aceeasi clasd, acestia fiind repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati;

+ repartizirii aleatorii a cadrelor didactice care preiau cele doua formatiuni de studiu, acestea fiind numite
de directorul unitatii si aprobate de Consiliul de administratie.

6. Documentele de referinta:

6.1. Legislatie primara

+ Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare — art. 23
alin. (1) lit. ¢) privind efectivele formatiunilor de studiu din invatamantul primar si art. 23 alin. (10)
privind constituirea formatiunilor de studiu prin distributie aleatorie, la inceputul nivelului de
invatimant, acolo unde exista mai multe clase pe an de studiu;
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« Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (R.G.P.D.), art. 5 alin. (1) lit. e).

6.2. Legislatie secundara

« OM.E. nr. 3.9452024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie  a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 204 din 12 martie 2024 — cap. I si cap. I1I (art. 12-15);

« R.O.F.U.LP., aprobat prin O.M.E. nr. 5.726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

« OM.E. nr. 4.019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar,
cu modificarile si completarile ulterioare;

« O.M.E.C. nr. 3.334/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitdmantul primar pentru anul
scolar 2026-2027,

« O.M.E.C. nr. 3.194/2026 privind structura anului scolar 2026-2027;

« 0.8.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne
« Regulamentul de organizare si functionare a unitéii de invaiamant;
« Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2026-2027;

« Hotarérile Consiliului de administratie privind optiunea pentru modalitatea de distribuire aleatorie si
privind aprobarea prezentei proceduri;

« Decizia directorului de constituire a Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor.

7. Definitii si abrevieri:

7.1. Definitii referitoare la proceduri

Proceduri documentatii — prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor.

Proceduri operationali (PO) — procedura care descrie un proces sau 0 activitate ce se desfagoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica.

Editie a unei proceduri operationale — forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, addugare, eliminare sau altele asemenea, dupi caz,
a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.

Aprobare — confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi de acord cu
aplicarea respectivului document in organizatie.

Verificare — confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea desemnaté a
faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate.
7.2. Definitii referitoare la constituirea formatiunilor de elevi

Formatiune de studiu — grupa, clasa sau anul de studiu constituit(a) la nivelul unitatii de invatdmant, cu
respectarea efectivelor prevazute la art. 23 din Legea nr. 198/2023.
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Distributie aleatorie — modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu prin repartizarea intimplatoare a
elevilor, in ordine alfabetica sau prin tragere la sorti, fara interventia vreunui criteriu de selectie.

Tragere la sorti — varianta de distributie aleatorie, aleasa prin hotarare a Consiliului de administratie, in care
numele elevilor sunt extrase, pe rand, dintr-o urnd, in sedinta publica, si sunt repartizate alternativ la clasa
pregititoare A si la clasa pregatitoare B.

Segregare scolard — separarea fizicd, intenfionata sau neintentionatdi, a copiilor/elevilor apartinand unui
anumit grup, in unitati sau formatiuni de studiu distincte, care conduce la limitarea accesului egal la o educatie
de calitate.

Listi finali — lista copiilor inmatriculati in clasa pregatitoare la finalul procesului de inscriere, generatd din
SIIIR si semnati de directorul unitatii de invatamant.

Observator — parintele sau reprezentantul legal al unui copil inscris in clasa pregatitoare care asistd, fara
drept de interventie, la sedinta de tragere la sorti.

Cerinte educationale speciale (C.E.S.) — necesitatile educationale suplimentare, complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor caracteristice unei anumite
deficiente/dizabilitati sau tulburari/dificultati de invatare.

7.3. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationald

2. Ui Unitate de invatamant

3 ME / MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

& 1S] TR / DJIP TR Inspec.torat.ul Scolar Judetean Teleorman / Directia Judeteana de Invatamant
Preuniversitar Teleorman

5. CA Consiliul de administratie

6. CES Cerinte educationale speciale

7. SIIIR Sistemul informatic integrat al invatamantului din Roménia

3. ROFUIP g:e%ltﬂitzél;::l—cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

9. SCIM Sistemul de control intern managerial

10. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

11. CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

12. RGPD Regulamentul general privind protectia datelor

13. PV Proces-verbal

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

8.1.1. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeazd dupa finalizarea procesului de
inscriere in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, pe baza listei finale a elevilor inmatriculati,
generatd din SIIR.
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8.1.2. In anul scolar 2026-2027, la nivelul unitétii de invéatamant se constituie doud formatiuni de studiu la
clasa pregititoare, denumite clasa pregétitoare A si clasa pregititoare B, in limita planului de scolarizare
aprobat. Efectivele se stabilesc cu respectarea prevederilor art. 23 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 198/2023:
clasa cuprinde, in medie, 16 elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 22.

8.1.3. Prin Hotararea Consiliului de administratie nr. 85 din 7.08.2026, unitatea de invatamant a optat, dintre
variantele previzute la art. 12 alin. (2) din Procedura aprobata prin O.M.E. nr. 3.945/2024, pentru distribuirea
aleatorie a elevilor prin TRAGERE LA SORTL

8.1.4. Sedinta de tragere la sorti este publica. Data, ora si locul desfisurdrii acesteia se afigeaza la avizierul
si pe pagina de internet a unitétii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor sa fie
informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase.

8.1.5. Repartizarea rezultata din tragerea la sorti este definitivi. Nu se admit cereri de transfer al elevilor de
la o formatiune de studiu la alta motivate de rezultatul tragerii la sorti, de componenta clasei sau de cadrul
didactic repartizat. Eventualele transferuri ulterioare se solutioneaza exclusiv in conditiile prevazute de Legea
nr. 198/2023 si de R.O.F.U.L.P.

8.1.6. Repartizarea cadrelor didactice la cele doua formatiuni de studiu se realizeaza, de asemenea, aleatoriu,
in baza unei proceduri interne distincte aprobate de Consiliul de administratie, ulterior constituirii claselor,
astfel incat la momentul tragerii la sorti s nu se cunoascé ce invatator preia clasa pregatitoare A, respectiv
clasa pregatitoare B.

8.2. Derularea operatiunilor:

8.2.1. Pregiitirea cadrului organizatoric

a) Consiliul de administratie aprobd, prin hotarare, optiunea pentru distribuirea aleatorie prin tragere la sorti
si prezenta procedura operationald, pe care o afiseazi pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitatii de
invatamant.

b) Directorul emite decizia de constituire a Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor, cu
urmitoarea componentd, previzutd la art. 5 din Procedura aprobata prin O.M.E. nr. 3.945/2024:

« presedinte — directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;

« secretar — secretarul-sef/secretarul unitétii de invatdmant sau, in situatia in care scoala nu are secretar,
un cadru didactic/informatician;

+ membri — cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invatamant, informaticieni,
secretari.

¢) Presedintele comisiei instruieste membrii cu privire la prevederile prezentei proceduri, la obligatiile de
confidentialitate si la regulile de prelucrare a datelor cu caracter personal; instruirea se consemneaza intr-un
proces-verbal.

d) Membrii comisiei semneaza declaratii de confidentialitate si declaratii pe propria raspundere privind
absenta unor situatii de conflict de interese (rude sau afini pana la gradul al Il-lea printre copiii inscrisi). In
caz contrar, membrul in cauzi este inlocuit prin decizie a directorului.

8.2.2. Informarea pirintilor si convocarea sedintei

a) Comisia stabileste data, ora si locul desfasurarii sedintei de tragere la sorti si le aduce la cunostinta publica
prin afisare la avizier si pe pagina de internet a unitatii de invataimant, cu cel putin 3 zile lucritoare inainte
de data sedintei (Anexa 10.2).
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b) Anuntul cuprinde: temeiul legal, modalitatea de distribuire aleatorie stabilitd de CA, numarul formatiunilor
de studiu care se constituie, data, ora si locul sedintei, precizarea ci parintii/reprezentantii legali pot participa
in calitate de observatori, precum si mentiunea cd accesul se face pe baza actului de identitate.

¢) Suplimentar, informarea se transmite périntilor prin mijloacele uzuale de comunicare ale unitdtii (telefonic,
e-mail, grup de comunicare), fard ca aceste modalitati sa inlocuiasci afisarea publica.

d) Participarea parintilor este facultativa. Absenta acestora de la sedinti nu afecteaza in niciun fel validitatea
operatiunilor de distribuire aleatorie.
8.2.3. Intocmirea si gruparea listelor

a) Secretariatul genereazé din SIIIR lista finald a elevilor inscrisi n clasa pregititoare i o preda comisiei,
semnati de director.

b) Comisia grupeaza elevii din lista finald in doua liste, pe categorii, conform art. 12 alin. (3) din Procedura
aprobati prin O.M.E. nr. 3.945/2024, astfel:

Categoria Lista 1 Lista 2

4) Fete varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 | vérsta de 6 ani impliniti pana la data de 31
august 2026 inclusiv decembrie 2026 inclusiv

b) Bieti varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 | vérsta de 6 ani impliniti pana la data de 31

august 2026 inclusiv decembrie 2026 inclusiv

¢) Elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevii care repeta
anul scolar sau s-au retras din
motive medicale

vérsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 | vérsta de 6 ani impliniti pand la data de 31
august 2026 inclusiv decembrie 2026 inclusiv

¢) Fiecare elev figureazd o singurd datd, in categoria care ii corespunde; in caz de suprapunere a criteriilor,
comisia stabileste incadrarea si 0 consemneaza motivat in procesul-verbal.

d) Elevii cu C.E.S. se evidentiaza separat, intr-o lista distincta, si nu participa la tragerea la sorfi.

e) Listele intocmite se semneaza de toti membrii comisiei si constituie anexa la procesul-verbal al sedintei
(Anexa 10.3).

8.2.4. Pregdtirea materialelor pentru tragerea la sorfi

a) Pentru fiecare elev cuprins in listele grupate pe categorii se completeaza un bilet cu numele si prenumele
acestuia. Biletele trebuie si fie identice ca dimensiune, culoare, grosime si opacitate, scrise cu acelasi tip de
scris si pliate in acelasi mod.

b) Biletele se introduc in urne pe categorii, in ordinea in care se realizeazi extragerea: mai intdi Lista 1, apoi
Lista 2, iar in cadrul fiecdrei liste, pe rdnd, categoriile a), b), ¢).

¢) Inainte de inceperea extragerii, presedintele comisiei prezintd participantilor urnele goale, numarul de
bilete introduse pentru fiecare categorie si modul de pliere a acestora; cel putin un observator, daci exista,
este invitat si verifice continutul urnei. Operatiunea se consemneaza in procesul-verbal.

8.2.5. Desfisurarea sedintei de tragere la sorfi

a) Presedintele comisiei deschide sedinta, prezinta temeiul legal, componenta comisiei, numérul total de elevi
inmatriculati, numarul formatiunilor de studiu care se constituie si algoritmul de extragere.
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b) Se intocmeste tabelul de prezenta a observatorilor (Anexa 10.8).

¢) Extragerea se realizeaza, conform art. 12 alin. (6) din Procedura aprobatd prin O.M.E. nr. 3.945/2024,
astfel: numele primului elev se extrage din Lista 1 pentru clasa pregétitoare A, numele celui de-al doilea elev
din Lista 1 pentru clasa pregdtitoare B, pana la repartizarea pe clase a tuturor elevilor de pe Lista 1. In aceeasi
maniera se repartizeaza elevii de pe Lista 2.

d) Extragerea se face alternativ, pe categorii: fete, baieti, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au
parcurs incomplet, elevi care repetd anul scolar sau care s-au retras din motive medicale, pana la finalizarea
constituirii formatiunilor de studiu.

e) Biletul extras se despatureste, numele se citeste cu voce tare de citre persoana care a efectuat extragerea,
se repetd de catre secretarul comisiei §i se consemneaza imediat in tabelul de repartizare, in dreptul clasei
corespunzitoare. Biletul extras se depune intr-un recipient distinct si se pastreazd pana la finalizarea sedintei.

f) Extragerea se realizeaza de cdtre un membru al comisiei desemnat de presedinte sau, la propunerea
presedintelui si cu acordul celor prezenti, de catre un parinte observator; identitatea persoanei care efectueazi
extragerea se consemneaza in procesul-verbal.

g) Daci, prin aplicarea algoritmului, intre cele doua formatiuni rezultd o diferentd de un elev, aceasta se
mentine; efectivele finale trebuie sa respecte limitele prevazute la art. 23 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.
198/2023.

h) Pe parcursul sedintei nu se admit interventii, negocieri sau solicitari privind repartizarea unui anumit elev
intr-o anumita clasa. Presedintele comisiei poate atrage atentia si, in caz de perturbare repetatd, poate dispune
restrictionarea accesului persoanei in cauzi, cu consemnarea in procesul-verbal.

i) La finalul extragerii, listele celor doud formatiuni de studiu se ordoneaza alfabetic si se dau citire in fata
celor prezenti.

8.2.6. Situatii speciale

a) Elevii cu cerinte educationale speciale. Conform art. 13 din Procedura aprobatd prin O.M.E. nr.
3.945/2024, copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizafi echitabil la nivelul ambelor clase, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sa se aplice tragerea la sorti.
Repartizarea se realizeaza de comisie, motivat, §i se consemneazi distinct in procesul-verbal (Anexa 10.7).

b) Gemenii si tripletii. Parintele sau reprezentantul legal depune/transmite la unitatea de invatamant o
declaratie prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite (Anexa
10.6). In situatia in care se solicita repartizarea in aceeasi clasa, fratii sunt repartizati in clasa in care a fost
distribuit primul dintre ei, biletele celorlalti frati fiind retrase din urnd i consemnate ca atare. Daca se solicita
repartizarea in clase diferite, biletele participd normal la extragere, iar in cazul in care rezultatul ar plasa fratii
in aceeasi clasd, se aplica repartizarea alternativé, cu mentionarea in procesul-verbal.

¢) Elevii inmatriculati ulterior. Elevii inmatriculati dupa data desfasurarii sedintei de tragere la sorti
(solutionarea unor situatii exceptionale, transferuri, repartizari dispuse de ISJ/DJIP) sunt repartizati de
director, cu informarea Consiliului de administratie, in formatiunea de studiu cu efectivul cel mai mic, cu
respectarea efectivelor maxime legale. Cénd efectivele sunt egale, repartizarea se face prin tragere la sorti
intre cele doua clase, in prezenta a cel putin doi membri ai comisiei.

d) Imposibilitatea desfasuririi sedintei la data anuntata. In situatii obiective (intreruperea alimentarii cu
energie electrici, evenimente neprevazute, imposibilitatea intrunirii comisiei), presedintele dispune
reprogramarea sedintei, cu reluarea informarii publice si cu incadrarea in termenele prevazute la pet. 8.4.
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8.2.7. Consemnarea rezultatelor

a) Secretarul comisiei redacteazd procesul-verbal al sedintei de distribuire aleatorie prin tragere la sorfi
(Anexa 10.4), care cuprinde obligatoriu: data, ora de incepere i de finalizare, locul desfasurdrii, componenta
comisiei, numarul de observatori prezenti, temeiul legal, numérul total de elevi, numarul de elevi pe fiecare
categorie si listd, modul de verificare a urnelor, persoana care a efectuat extragerea, ordinea extragerilor,
situatiile speciale solutionate, efectivele finale ale celor doud clase, eventualele obiectii formulate si modul
de solutionare a acestora.

b) Procesul-verbal se semneazd de toti membrii comisiei prezenti si, la solicitarea acestora, de catre
observatori. Refuzul de semnare se consemneaza in procesul-verbal, cu mentionarea motivelor invocate.

¢) Biletele extrase se introduc intr-un plic care se sigileazd, se semneaza de membrii comisiei si se pastreazi
la secretariatul unitatii pAna la expirarea termenului de arhivare a documentelor sedintel.

d) Se intocmesc listele finale cu componenta clasei pregititoare A si a clasei pregatitoare B, in ordine
alfabeticd (Anexa 10.5).
8.2.8. Aprobarea, afisarea si comunicarea

a) Comisia inainteazd Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu
rezultate, conform art. 15 din Procedura aprobaté prin O.M.E. nr. 3.945/2024.

b) Consiliul de administratie aprobd formatiunile de studiu cu cel putin 5 zile lucrdtoare inainte de inceperea
cursurilor noului an scolar.

¢) Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu, semnate de directorul unitatii de invatamant, sunt
publice si se afiseazi la avizierul unitatii si/sau se posteaza pe pagina de internet a acesteia cu cel putin 3 zile
lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

d) Listele in format letric rimén afisate la avizier pand cel tarziu la data inceperii cursurilor anului gcolar
2026-2027.

e) Listele publicate pe pagina de internet se retrag in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea constituirii
formatiunilor de studiu.

8.2.9. Sesizdri si contestatii

a) Rezultatul tragerii la sorti nu poate fi contestat, intrucat repartizarea nu are la bazi o evaluare, o ierarhizare
sau o apreciere a comisiei.

b) Eventualele sesizdri privind nerespectarea prevederilor prezentei proceduri sau ale Procedurii aprobate
prin O.M.E. nr. 3.945/2024 se depun in scris la secretariatul unititii de invagamant, in termen de 24 de ore de
la afisarea listelor finale, si se solutioneaza de catre director, cu informarea Consiliului de administratie, in
termen de doua zile lucratoare.

¢) Persoana nemultumitd de modul de solutionare a sesizdrii se poate adresa ISJ TR/DJIP TR, in conditiile
legii.
8.2.10. Protectia datelor cu caracter personal

a) Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza cu respectarea Regulamentului (UE) 2016/679,
exclusiv in scopul constituirii formatiunilor de studiu.

b) Listele afisate public cuprind numele si prenumele elevilor, fira alte date de identificare (C.N.P., adresa,
date de contact, informatii privind starea de sanatate sau tipul de dizabilitate).
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¢) Datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru o perioada
care nu depaseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate, conform art. 5 alin. (1) lit.

¢) din R.G.P.D.

d) Membrii comisiei au obligatia pastrarii confidentialitatii asupra datelor la care au acces, inclusiv dupa

incetarea activitatii comisiei.

8.2.11. Arhivarea

Documentele produse in aplicarea prezentei proceduri — decizia de constituire a comisiei, hotérarile CA,
anuntul public, listele grupate pe categorii, procesele-verbale, listele finale, declaratiile parintilor, tabelul
observatorilor, plicul sigilat cu biletele extrase — se constituie intr-un dosar unic, se numeroteaza si se predau

la arhiva unitatii de invitimant, cu respectarea nomenclatorului arhivistic aprobat.

8.3. Lista documentelor utilizate

Nr. ; 5 :
ol Denumirea documentului Provenienta Loc de pastrare

Lista finala a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare . G

1. - : BiEs ’ Secretariat Dosarul procedurii
generatd din SIIIR

2. Cererile-tip de inscriere si documentele anexate Parinti / secretariat Dosarele de inscriere
Documentele de orientare scolara si profesionald ; ;

3. entet . ? P = CIRAE Secretariat (confidential)
pentru elevii cu CES

4. Declaratiile privind repartizarea gemenilor/tripletilor | Parinti/ reprezentanti legali | Dosarul procedurii
Hotararile CA si decizia directorului de constituire a s Registrul de decizii /

5. . ] Conducerea unitatii i
comisiei hotérari
Declaratiile de confidentialitate si de absenta a . e

6. B S ’ ’ Membrii comisiel Dosarul procedurii
conflictului de interese

7. Anuntul public privind sedinta de tragere la sorti Comisia Avizier / site / dosar
Procesul-verbal al sedintei de tragere la sorti si . "

8. : ’ T Comisia Dosarul procedurii
anexele sale
Listele finale cu componenta claselor pregatitoare A I ¢ ;

9. siB P ) pres Comisia / director Avizier / site / dosar

10. Plicul sigilat cu biletele extrase Comisia Secretariat

Circuitul documentelor: secretariat — Comisia de inscriere si distribuire aleatorie — Consiliul de
administratie (aprobare) — afisare la avizier si publicare pe pagina de internet — arhivarea la secretariatul

unitatii de Invatdmant.

8.4. Etapele activititii procedurate / responsabili / termen

Cursurile anului scolar 2026-2027 incep luni, 7 septembrie 2026 (O.M.E.C. nr. 3.194/2026). Prin raportare

la aceastd data rezultd urmitoarele etape §i termene:

Nr.

Etapa activititii procedurate

Responsabil

Termen

Aprobarea prezentei proceduri si a
optiunii pentru tragere la sorti; afisarea
procedurii

Consiliul de administratic

cel tArziu 26 august 2026
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Nr. Etapa activititii procedurate Responsabil Termen
Emiterea deciziei de constituire a
2. comisiei, instruirea membrilor, Director cel tarziu 26 august 2026
semnarea declaratiilor
Afisarea anuntului privind data, ora si 50 cu cel putin 3 zile lucritoare inainte de
3, ¥ ey < Comisia; operator de date v
locul sedintei de tragere la sorti sedintd
Generarea din SIIIR a listei finale si
4, gruparea elevilor pe categorii (Lista | /| Secretariat; comisia 28.08.2026
Lista2)
. Pregiti i verifica i ;s :
5. i} gfitivea 5t verificarea umelor 314 Comisia; observatori 31.08.2026
biletelor
; Repartizarea echitabila a elevilor cu . 5
5. CES, fara tragere la sorti Comisia 31.08.2026
D a sedintei lice de 2z
7 : esfﬁ%urare sedintei publice de tragere Conitisia 31.08.2026
a sorti
[ntocmirea procesului-verbal si a it o
8. . N H B Secretarul comisiei 31.08.2026
listelor pe clase, in ordine alfabetica
b tei iuni i e
9. ApRG area componeniet Termauuniion Consiliul de administratie | 31.08.2026
de studiu :
fi li finale izier si :
1. | Afisarcalistelor finple laavizerg Director; operator de date | 31.08.2026
publicarea pe pagina de internet
Menti istelor afi izier, 1 :
1. i liselot affsate L avidlern 10 Secretar péani la 7 septembrie 2026
format letric
R listelo inad
7, |Retfuserca lisiSlor depepagtia e Operator de date 1.10.2026
mternet
13. | Arhivarea dosarului procedurii Secretar 1.10.2026

8.5. Monitorizare si evaluare

8.5.1. Directorul unitatii de invitamant monitorizeazi respectarea etapelor si a termenelor prevazute la pet.
8.4 si dispune mésurile necesare pentru incadrarea in acestea.

8.5.2. Responsabilul S.C.LM. verifica, dupa finalizarea procesului, existenta si conformitatea documentelor
previzute la pet. 8.3 §i consemneaza constatdrile intr-un raport prezentat Consiliului de administratie.

8.5.3. Indicatori de monitorizare:
« respectarea termenului de aprobare a formatiunilor de studiu in CA (5 zile lucritoare nainte de
inceperea cursurilor) — DA/NU;
« respectarea termenului de afisare a listelor finale (3 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor) —
DA/NU;
« incadrarea efectivelor celor doua clase in limitele prevazute de art. 23 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.
198/2023 — DA/NU;

« repartizarea echitabild a elevilor cu CES la nivelul ambelor clase — DA/NU;
+ numirul de sesizari inregistrate si modul de solutionare a acestora;

« numarul de parinti participanti in calitate de observatori.
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8.5.4. Procedura se revizuieste ori de céte ori intervin modificari ale actelor normative de referintd, modificari
ale structurii organizatorice a unitatii de invatamant sau ca urmare a constatirilor rezultate din monitorizarea
aplicarii acesteia.

9. Responsabilitati:

Nr. | Comisia /Compartimentul / i
pé Responsabilitati
crt. Functia
Aproba optiunea pentru distribuirea aleatorie prin tragere la sorti; aprobd prezenta
o T procedura; aproba componenta fiecarei formatiuni de studiu cu cel putin 5 zile
1. Consiliul de administratie " i e . ! ; 2 : e <
; lucratoare inainte de inceperea cursurilor; aproba procedura internd de repartizare
aleatorie a cadrelor didactice.
Emite decizia de constituire a comisiei; asigurd conditiile materiale si
) Directorul unitatii de organizatorice; conduce, in calitate de presedinte, sedinta de tragere la sorti;
' invatamant semneaz4 listele finale; dispune afisarea si publicarea acestora; solutioneaza
sesizarile; raspunde de legalitatea intregului proces.
58 oo ; Grupeaza elevii pe liste si categorii; pregateste umnele si biletele; desfasoari
Comisia de inscriere i : it e : R o
3. e . ® . extragerea; solutioneazi situatiile speciale; intocmeste documentele sedintei;
distribuire aleatorie a elevilor | . . N ! e gt T
inainteaza CA componenta formatiunilor rezultate.
4 Secretarul comisiei / Genereaza lista finald din SITIR; redacteaza procesul-verbal si listele pe clase;
' Secretariat asigura evidenta, multiplicarea, difuzarea si arhivarea documentelor.
5 Membrii comisiei — cadre Participa la toate operatiunile; verificd exactitatea consemndarilor; semneaza
) didactice documentele; pistreaza confidentialitatea datelor.
Publica anuntul si listele finale; retrage listele de pe site in termen de cel mult 30
6. Operatorul de date - A ; ;
de zile; asigura masurile tehnice de protectie a datelor.
; Verifica procedura; monitorizeaza aplicarea acesteia; propune revizuirea ori de
7. Responsabilul S.C.I.M. . ap ’ P i
cdte orl este necesar.
s .. | Depun declaratia privind repartizarea gemenilor/tripletilor; pot participa ca
8. Pirintii / reprezentantii legali P . ol PHnes B p et potp P
’ observatori; pot formula sesizari in conditiile pct. 8.2.9.

10. Anexe / Formulare:

Nr. Denumirea anexei / formularului Elaboreazi
Model de decizie privind constituirea Comisiei de inscriere i distribuire .
10.1 . ; ? Director
aleatorie a elevilor
Anunt privind organizarea sedintei publice de distribuire aleatorie prin tragere s
10.2 P & REGHIFER P = Comisia
la sorti
10.3 Model de listi a elevilor grupati pe categorii (Lista 1 si Lista 2) Comisia
10.4 Proces-verbal al sedintei de distribuire aleatorie prin tragere la sorti Secretarul comisiei
10.5 Lista finald cu componenta clasei pregititoare A / clasei pregititoare B Comisia
o L ; . A Parintele / reprezentantul
10.6 Declaratie privind repartizarea gemenilor/tripletilor leagal P antu
10.7 Tabel privind repartizarea echitabila a elevilor cu C.E.S. Comisia
10.8 Tabel de prezentd a observatorilor Secretarul comisiei
10.9 Declaratie de confidentialitate si de absentd a conflictului de interese Membrii comisiei
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SCOALA GIMNAZIALA ,,GRIGORE DIMITRIE GHICA” PERETU — TELEORMAN
ME ,reerivited BREGET SRR 2026

DECIZIA nr. ..........

privind constituirea Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu
la clasa pregititoare, anul scolar 2026-2027

Directorul Scolii Gimnaziale ,,Grigore Dimitrie Ghica™ Peretu, judetul Teleorman, numit prin Decizia nr.
......... (4 i 1 O

Avéand in vedere:

« prevederile art. 23 alin. (10) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

« prevederile art. 5 din Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu, aprobaté prin O.M.E. nr. 3.945/2024;

« prevederile R.O.F.U.LP., aprobat prin O.M.E. nr. 5.726/2024, cu modificarile si completérile ulterioare;
« Hotararea Consiliului de administratie nr. 90 din 13.08.2026,

DECIDE:

Art. 1. Se constituie Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu la clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027, in urmétoarea componenta:

Nr. Numele si prenumele Functia in unitate Calitatea in comisie
1. | Radoi Magda Adriana Director Presedinte

2. | Magureanu Andreea Maria Secretar Secretar

3. | Almdjanu Adriana Profesor pentru invatimant primar | Membru

4. | Beianu Victorita Adriana Profesor specialitatea biologie Membru

5. | Marin Clement Operator de date Membru

Art. 2. Comisia isi desfisoard activitatea cu respectarea prevederilor Procedurii operationale PO-120,
aprobati prin Hotérarea Consiliului de administratie nr. 89 din 13.08.2026.

Art. 3. Modalitatea de distribuire aleatorie a elevilor este tragerea la sorfi, conform art. 12 alin. (2) lit. b) din
Procedura aprobatd prin O.M.E. nr. 3.945/2024.

Art. 4. Membrii comisiei raspund de corectitudinea si legalitatea operatiunilor efectuate si au obligatia
pastrarii confidentialitatii datelor cu caracter personal la care au acces.

Art. 5. Prezenta decizie se comunicd persoanelor nominalizate la art. 1, se afiseaza la avizierul unitatii de
invitamant si se arhiveaza la secretariat.

Director,
Prof. Radoi Magda Adriana
L.S.
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} Anexa 10.2 1a PO-120
SCOALA GIMNAZIALA ,,GRIGORE DIMITRIE GHICA” PERETU — TELEORMAN
|3 RIURIR AUSRTRe———— ) ) 2 c}

ANUNT

privind organizarea sedintei publice de constituire a formatiunilor de elevi la clasa pregititoare
pentru anul scolar 2026-2027

in conformitate cu prevederile art. 23 alin. (10) din Legea invatdméntului preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 7 si art. 12 din Procedura de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin O. M.E. nr. 3.945/2024, Scoala
Gimnaziald ,,Grigore Dimitrie Ghica” Peretu aduce la cunostinta parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor
inmatriculati in clasa pregétitoare urmatoarele:

Modalitatea de distribuire aleatorie Tragere la sorti conform HCA nr. ......... din 7.08.2026

Formatiuni de studiu care se constituie | 2 (doud) — clasa pregatitoare A si clasa pregdtitoare B

Numir total de elevi inmatriculati 28

Data sedintei 31.08.2026

Ora 10:00

Locul de desfasurare Sala 6, Scoala Gimnaziala ,,G.D.Ghica”

Sedinta este publica. Parintii sau reprezentantii legali ai copiilor inmatriculati in clasa pregétitoare pot
participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora. Accesul in sali se face pe baza actului
de identitate, in limita locurilor disponibile.

Repartizarea cadrelor didactice la cele doua formatiuni de studiu se realizeaza ulterior, la propunerea
directorului unititii de invitamant si aprobarea de cétre Consiliul de administratie.

Listele finale cu componenta celor doud formatiuni de studiu, semnate de directorul unitatii de
invatamant, vor fi afisate la avizierul unitatii si publicate pe pagina de internet cu cel pufin 3 zile lucrétoare
inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Director,

Prof. Radoi Magda Adriana
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Anexa 10.3 1a PO-120

LISTA ELEVILOR iNSCRISI iN CLASA PREGATITOARE, GRUPATI PE CATEGORII
(generatd din SIIR la data de 28.08. 2026)

LISTA 1 — elevi care implinesc 6 ani pAnii la data de 31 august 2026 inclusiv

a) Categoria: FETE

Nume si prenume copil ~ Observatii

b) Categoria: BAIETI

Nume si prenume copil

LISTA 2 — elevi care implinesc 6 ani panii la data de 31 decembrie 2026 inclusiv

a) Categoria: FETE

Nume si prenume copil

b) Categoria: BAIETI

Presedintele comisiei, Secretarul comisiei,
Prof. Radoi Magda Adriana Maigureanu Andreea Maria
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Anexa 10.4 la PO-120

SCOALA GIMNAZIALA , GRIGORE DIMITRIE GHICA” PERETU - TELEORMAN
NI smumee R —— 2026

PROCES-VERBAL

incheiat astazi, c.ovvveveeracininns 2026, cu ocazia sedintei publice de constituire a formatiunilor de elevila
clasa pregititoare, prin tragere la sorti, pentru anul scolar 2026-2027

1. Temeiul legal: art. 23 alin. (10) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare; art. 12
alin. (2) lit. b) si alin. (6), art. 13, art. 14 si art. 15 din Procedura aprobata prin O.M.E. nr. 3.945/2024;
Hotirdrea CA nr. ......... DI oemmnonmmnaibiitisns 2026; Decizia directorului nr. ......... Al soammpuesany 2026;
Procedura operationala PO-120.

2. Sedinta s-a desfagurat In ... Jintre:orele comsin ] (PSR

3. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor a fost prezentd in urmitoarea componenta:

4. Au participat, in calitate de observatori, un numar de .......... parinti/reprezentanti legali, conform tabelului
de prezenta anexat.

5. Numirul total de elevi inmatriculati in clasa pregititoare: .......... , dintre care: Lista 1 — .......... elevi (fete:
...... : baieti: ......; limba maternd diferita: ......; categoria d): ......), Lista 2 — .......... elevi (fete: ......; baieti:
...... - limbd materna diferité: ......; categoria d): ......). Elevi cu CES: ...........

6. inainte de inceperea extragerii, presedintele comisiei a prezentat celor prezenti urnele goale si cele ..........
bilete, identice ca dimensiune, culoare si mod de pliere, verificarea fiind efectuata de
................................................ (membru al comisiei/observator).

7. Extragerea biletelor a fost efectuatd de ..o , in ordinea: Lista 1 — fete, baieti,
elevi a ciror limba materna diferd de limba de predare, elevi din categoria d); Lista 2 — in aceeasi ordine.
Numele extras a fost citit cu voce tare si consemnat imediat in tabelul de repartizare, primul elev extras fiind
repartizat la clasa pregatitoare A, al doilea la clasa pregititoare B si asa mai departe.
8. Situatii speciale solutionate:

« elevi cu CES repartizati echitabil, fara tragere la sorti, conform art. 13 din Procedura aprobatd prin

OM.E. nr. 3.945/2024: ....oooeeeieivreiticiiietnsnnnne e :

+ gemeni/tripleti, conform declaratiilor depuse de PRIATIER iossanmemanenssssiiiia sy :

o alte SIUAT: coovveereeiircce e,
9. Rezultatul final:

Formatiunea de studiu Total elevi Fete Biiieti

Clasa pregititoare A

Clasa pregititoare B

TOTAL
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10. Efectivele rezultate respectd prevederile art. 23 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 198/2023 (minimum 10,
maximum 22 de elevi).

11. Biletele extrase au fost introduse in plic sigilat, semnat de membrii comisiei, care se pastreaza la
secretariatul unitatii.

12. Obiectii/observatii formulate in timpul sedintei:

13. Listele celor doud formatiuni de studiu, ordonate alfabetic, se anexeaza prezentului proces-verbal si se
inainteaza Consiliului de administratie, spre aprobare.

Membrii comisiei:

Nr. Numele si prenumele Calitatea Semnitura
l. Presedinte
2. Secretar
3. Membru
4. Membru
5 Membru
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Anexa 10.5 1a PO-120

LISTA FINALA A ELEVILOR INMATRICULATI iN CLASA PREGATITOARE A
Anul scolar 2026-2027

Aprobatd prin Hotdrarea Consiliului de administratie nr. ......... dil .oennn.

Nr. crt. Numele si prenumele elevului Observafii

(Se intocmeste un formular identic pentru clasa pregatitoare B)

Director,

Prof. Ridoi Magda Adriana
LS.
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Anexa 10.6 1a PO-120

DECLARATIE

privind repartizarea gemenilor/tripletilor in formatiunile de studiu la clasa pregititoare

Nr. ert. Numele si prenumele copilului Data nasterii

(5]

inmatriculati in clasa pregititoare la Scoala Gimnaziala ..Grigore Dimitrie Ghica” Peretu in anul scolar 2026-
2027, declar pe propria raspundere ca doresc repartizarea acestora:

[0 in aceeasi formatiune de studiu (clasa);

O in formatiuni de studiu (clase) diferite.

Am luat cunostinta de faptul ¢4, in situatia in care solicit repartizarea in aceeasi clasd, copiii vor fi repartizati
in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati, conform art. 14 din Procedura aprobata prin O.M.E. nr.
3.945/2024.

Data Semnatura
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Anexa 10.7 la PO-120

TABEL PRIVIND REPARTIZAREA ECHITABILA A ELEVILOR CU CERINTE

EDUCATIONALE SPECIALE
Nr N ele sl nrentimeleclevului Document de orientare Clasa Motivarea
: AP scolara (nr./data) repartizata repartizirii

(¥S)

Repartizarea s-a realizat echitabil, la nivelul ambelor formafiuni de studiu, in funcfie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de nvatare, farda aplicarea procedurii de tragere la sorti, conform art. 13
din Procedura aprobatd prin O.M.E. nr. 3.945/2024.

Datele privind starea de scnditate a elevilor sunt confidentiale. Prezentul tabel NU se afiseaza public §i se pdstreazd
la secretariatul unitatii de invafamant.

Presedintele comisiei, Secretarul comisiei,
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Anexa 10.9 la PO-120

DECLARATIE

de confidentialitate si de absenti a conflictului de interese

Subsemnatul/Subsemnata, eeeceieiree , avand functia de
................................................ in cadrul Scolii Gimnaziale ,,Grigore Dimitrie Ghica” Peretu, desemnat(d) prin
Decizia directorului nr. ......... (3 111 TSP 26 Tn CAlItHE UE .ovsmssmnrerssisssssissssmusis al Comisiei de

inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu la clasa pregatitoare, declar pe propria
raspundere urmatoarele:

« am luat cunostinta de prevederile Procedurii operationale PO-120 si ale Procedurii aprobate prin O.M.E.
nr. 3.945/2024 si ma oblig sa le respect intocmai;

« voi pastra confidentialitatea asupra tuturor datelor cu caracter personal la care am acces in exercitarea
atributiilor, inclusiv dupd incetarea activitatii comisiei;

« nu am printre copiii inmatriculati in clasa pregatitoare rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv
(copii, nepoti, frati/surori, veri primari etc.) si nu ma aflu in nicio alta situatie de conflict de interese;

« mi oblig si informez de Indata presedintele comisiei in cazul aparitiei oricdrei situatii de naturd a-mi
afecta impartialitatea.

Cunosc prevederile legale privind falsul in declaratii.

Data Semnatura
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11. Cuprins
Nr. crt. Capitolul Pagina

1 Coperta 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei 2
3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
4 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 2
5 Scopul procedurii 3
6 Domeniul de aplicare 3
7 Documente de referin{d 3
8 Definitii si abrevieri 4
9 Descrierea procedurii 5
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11 Anexe / Formulare 12
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